
 
 

Modul: 

Brückenkurse (Propädeutik) 

Veranstaltung: 

Das Präsentationsprogramm Power Point 

Zuständiger Professor: Dozent: 
 Torsten Hahne / Ralf Werner 

Zielgruppe: 
Studierende des 1. Semesters 

Lernumfang: ECTS- Punkte: 
1 Semesterwochenstunden 0,0 

Workload: 
Vorlesung: 11,3 h 

Gesamt: 11,3 h  

Lernziele: 
Die Teilnehmer/innen erlernen die grundsätzliche Arbeitsweise von PowerPoint und den 
eingebauten Lern- und Informationshilfsmittel. Darüber hinaus werden Sie mit den Möglichkeiten 
des AutoInhalt Assistenten, der verschiedenen Ansichten, manuelles Erstellen von Präsentationen, 
einfügen von Diagrammen, Organigramm und Cliparts sowie der animierten Bildschirmpräsentation 
vertraut gemacht. 

Lerninhalt: 
Woche Inhalte Literatur 

1. "Einführung in die 
Präsentationstechnik 
Elemente der PowerPoint Bildschirms 
Grundsätzliche Einstellungen in 
PowerPoint 
Erstellen einer Präsentation mit dem 
AutoInhalt Assitent" 

"Vorlesungsbegleitende Charts und 
Übungsaufgaben" 

2. "Entwurfsvorlagen und Folienlayout 
Eingabe und verändern von Text 
Arbeiten mit dem Foliemaster" 

"Vorlesungsbegleitende Charts und 
Übungsaufgaben" 

3. Optische Gestaltung von Tabellen, 
bedingte Formatierungen, des 

"Vorlesungsbegleitende Charts und 



Weiteren Nutzung der Funktion 
Autoformat. 

Übungsaufgaben" 

4. Optische Gestaltung von Tabellen, 
bedingte Formatierungen, des 
Weiteren Nutzung der Funktion 
Autoformat. 

"Vorlesungsbegleitende Charts und 
Übungsaufgaben" 

5. "Erstellen von Diagramme 
Verwenden von interaktiven 
Schaltflächen 
Verwenden von Hyperlinks" 

"Vorlesungsbegleitende Charts und 
Übungsaufgaben" 

6. "Bildschirmpräsentation Einrichten und 
Vorführen 
Einsatz von Animationenschemas 
Benutzerdefinierte Animationen" 

"Vorlesungsbegleitende Charts und 
Übungsaufgaben" 

Lernmethode: 
Computerbasierter Blockunterricht im PC-Pool des Fachbereichs. Der Unterricht wird durch 
Übungen und Beispiele didaktisch unterstützt 

Leistungsnachweis: 
 

Unterrichtssprache: 
Deutsch 100% 

Geplante Case Studies: 
 

Verschiedenes (z. B.: Praxisbesuche, Gastvorträge etc.): 
 

 


