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Zielgruppe: Studierende die das Präsentationsprogramm PowerPoint im Rahmen 
ihres Studiums einsetzen bzw. zukünftig einsetzen werden  
 

Lernumfang: 1 Semesterwochenstunden 
 

Lernziele: Die Teilnehmer/innen erlernen die grundsätzliche Arbeitsweise von 
PowerPoint und den eingebauten Lern- und Informationshilfsmittel. 
Darüber hinaus werden Sie mit den Möglichkeiten des AutoInhalt 
Assistenten, der verschiedenen Ansichten, manuelles Erstellen von 
Präsentationen, einfügen von Diagrammen, Organigramm und Cliparts 
sowie der animierten Bildschirmpräsentation vertraut gemacht. 
 

Lerninhalt: 1. Elemente des PowerPoint Bildschirmesu Hilfe-Funktion 
2. Erstellen eine Präsentation mit dem Autoinhalt Assitenten 
3. Verändern der Eingaben in den verschiedenen Ansichten 
4. Manuelles erstellen einer Präsention 
5. Hinzufügen von Präsentationslayout und Folienlayout 
6. Einfügen von Diagrammen, Organigrammen, Cliparts und eigene 

Zeichnungen 
7. Einfügen von Animationen in die Präsention 
8. Ablauf der Bildschirmpräsentation steuern  
 

Lernmethode: Computerbasierter Unterricht im PC-Pool des Fachbereichs. Der 
Unterricht wird durch Übungen und Beispiele didaktisch unterstützt 
 

Leistungsnachweis: keiner 
 

Literaturhinweise:  
 

Unterrichtssprache: deutsch 
 

Geplante Case Studies: Selbständiger Umgang mit dem Präsentationprogramm PowerPoint 
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